关于2021届毕业设计（论文）温馨提醒

一、论文材料清单（纸质存档论文仅包括机械、机电及所有专业的优秀毕业论文，优秀毕业论文仅存论文，不存其他材料）

1、 存档资料封面：教务处统一印制的A4纸作为3-9的封面（放入档案袋）。而贴在档案袋上一张用普通A4纸打印（电子版《存档资料封面（A4）》）。

2、 毕业设计（论文）文本

3、 毕业设计（论文）任务书（系统导出或按照以往模板）

4、 开题报告（系统导出或按照以往模板）

5、 指导教师意见表（系统导出或按照以往模板）

6、 评阅教师意见表（系统导出或按照以往模板）

7、 答辩小组意见表（含电子档）（答辩秘书处）
8、 指导教师指导记录（系统导出或按照以往模板）

9、指导教师中期检查表 （系统导出或按照以往模板）

二、毕业设计（论文）胶装装订格式的排列顺序

1、封面：由教务处统一印制的A3封面，封面的打印部分为模板（模板1、模板2）的第一页，为单独页。其中“题目”为一号宋体居中加粗，中间为小三黑体，日期为五号黑体（注：英文论文的“题目”为一号Times New Roman体居中加粗）。
2、诚信承诺书：作为第二页，单独成页。填写部分为小三宋体，本人亲笔签名。

3、摘要：中英文摘要分别为第三页、第四页，单独成页。
4、目录：为单独页，内容部分由学生自己生成，字体为五号宋体。

5、正文：

6、参考文献

7、谢辞

8、附录

注：页面： A4（210×297mm）标准页面。页边距一律采取：上、下2.5cm，左3.0cm,右2.0cm，行间距取多倍行距（设置值为1.25）。除封面各页均加页眉，采用宋体五号字居中，打印“北京理工大学珠海学院XXXX届本科生毕业设计或论文”。页眉线的上边距为2.5cm；页码从正文开始并居中，页脚的下边距为1.8cm。单独页的起始内容应空两行

三、关于答辩当天提示

1. 根据毕业设计（论文）评分标准，学生成绩由指导教师评分、评阅教师评分、答辩小组评分三部分构成，以百分制计算，一般占总分的比例分别为40%、20%、40%。总成绩记载实行五级记分制。答辩结束后务必在三天内提交成绩。如果这个成绩不能按时上来，会影响到毕业审核，毕业证书打印、发放等后续一连串问题，请做好相关安排。

2.毕业设计（论文）的最终稿务必及时上传至维普，否则影响成绩评定。

3.答辩已通过的同学，本周内将相关的资料整理好交与带毕业设计老师。

4.论文文本要胶装1份。

5.存档资料封面与论文的封面格式一样。

6. 评阅教师要按照毕业设计（论文）评分标准，认真、公正地评阅学生的毕业设计（论文），并填写毕业设计（论文）评阅教师意见表

7. 答辩中，每个学生报告总时间一般为10分钟（含报告+提问）；教师提问不少于3个问题，问题要和毕业设计（论文）密切相关且明白无误；对每个问题的回答要做出正确与否的评判。

8.答辩会上所提问题、回答内容、评判结果、学生的答辩表现及水平要详细记入并填写毕业设计（论文）答辩小组意见表。

9.答辩小组按照毕业设计（论文）评分标准评定成绩。

10.答辩委员会综合各部分成绩，填写毕业设计（论文）成绩单。

四、答辩时间：2021年5月15日 (上午08：30-12：00，下午14：00-17：30)。
